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Manual-1                                                

Particulars of organization, functions and duties 

[Section 4(1)(b)(i)] 

II)       LICENSING: - The Licensing Branch of Delhi Police is currently 
functioning from the first floor of Police Station – Defence Colony, New Delhi 
under the supervision of an Addl. Commissioner of Police.  He is responsible 
for granting licenses/permission/NOC for: -  

a. Arms and Explosives 

b. Fire Crackers. 

c. NOCs for Petrol pumps/CNG/LPG stations. 

d. Storage of Poisons & Sulphur. 

e. Guest Houses/Motels/Hotels etc. 

f. Eating Houses. 

g. Cinema. 

h. Video Game Parlour. 

i. Swimming Pool. 

j. Amusement Activities. (Performance License) 

k. Premises License (Auditorium, Discotheque) 

l. Registration of newspapers and Journals. 

m. Declaration of Printing Press. 
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Manual-2 P o w e r s a n d d u t i e s o f o f f i c e r s a n d e m p l o y e e s
 [ S e c t i o n 4 ( 1 ) ( B ) ( i i ) ]

 P o w e r s
 S . N o .

 
N a m e a n d d e s i g n a t i o n

 A d m n .
 F i n a n c i a l

 
S t a t u t o r y

 O t h e r s
 

D u t i e s a t t a c h e d
 1 .

 A d d l . C P / L i c e n s i n g
 A sp r e s c r i b e db y D e l h iP o l i c e A c ta n d R u l e s

 

A sp r e s c r i b e db y G e n e r a lF i n a n c eR u l e s .
 

A sp r e s c r i b e db y C r . P . C .a n d L o c a l& S p l .L a w s .
 

-  H e a d o f U n i t
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Manual-3 

Procedure followed in decision – making process 

[Section 4(1)(b)(iii)] 
  L I C E N S I N G B R A N C H : -

 I) ISSUANCE OF ARMS LICENSE S . N o A c t i v i t y L e v e l o f a c t i o n T i m ef r a m e1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s t h e a p p l i c a t i o n f o r m, f o r m a t o f m e d i c a l f i t n e s s c e r t i f i c a t e a n da f f i d a v i t f r o m R e c e p t i o n o f L i c e n s i n g U n i to r D i s t t . P o l i c e L i c e n s i n g C o u n t e r o r c a nd o w n l o a d f r o m o u r w e b s i t e i . e .w w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n
R e c e p t i o n / w e b s i t e -

2 . A p p l i c a n t f i l l s a n d t h e f o r m a l o n g w i t hr e q u i r e d d o c u m e n t s a n d s u b m i t s t h es a m e a t R e c e p t i o n C o u n t e r o f L i c e n s i n gU n i t o r D i s t t . P o l i c e L i c e n s i n g C o u n t e r . L i c e n s i n g C o u n t e r -
3 . O n r e c e i p t o f t h e A p p l i c a t i o n F o r m a n dt h e s u p p o r t i n g d o c u m e n t s , a na c k n o w l e d g e m e n t i s i s s u e d . I n c a s e o fi n c o m p l e t e d o c u m e n t a t i o n a p p l i c a n t i si n f o r m e d v e r b a l l y / i n w r i t i n g . O n r e c e i p to f L . P . r e p o r t f i l e i s m o v e d t o o b t a i no r d e r s f r o m A d d l . C P . / L i c i n r / o o f A r m sL i c e n s e f o r m N P B w e a p o n

I / C F r e s h S a m e d a y
4 . T h e c h a r a c t e r a n d a n t e c e d e n t r e p o r t i ss o u g h t f r o m t h e l o c a l p o l i c e . I / C F r e s h -5 . I n c a s e o f A r m s L i c e n s e f o r P B w e a p o nt h e f i l e i s f o r w a r d e d t o M H A t h r o u g hG N C T . I / C F r e s h -6 . O n s a n c t i o n o f M H A , A r m s L i c e n s eb o o k l e t i s r e c e i v e d i n L i c e n s i n g U n i t . I nc a s e o f N P B A r m s L i c e n s e t h e c a s e i se x a m i n e d a n d a p p l i c a n t i s i n f o r m e d o ft h e d e c i s i o n b y d a k . I / C F r e s h -

7 . L i c e n s e i s i s s u e d t o t h e a p p l i c a n t f i l e i su p d a t e d a n d t h e n m o v e d t o r e c o r ds e c t i o n I / C F r e s h -
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  RENEWAL OF ARMS LICENSE S . N o A c t i v i t y L e v e l o f a c t i o n T i m ef r a m e1 .
 

L i c e n s e e c a n c o l l e c t r e n e w a l f o r m f r o mr e c e p t i o n c o u n t e r / d o w n l o a d f r o mw e b s i t e / L i c e n s i n g c o u n t e r s i n d i s t r i c t .D C s P o f f i c e . A f t e r f i l l i n g u p t h e f o r m h ec o l l e c t s t o k e n f r o m t h e A r m s C o u n t e r . R e c e p t i o n C o u n t e r -
2 .
 W e a p o n i s i n s p e c t e d b y t h e a r m o u r e r A r m o u r e r S a m e d a y3 .
 

L i c e n s e e a p p r o a c h e s c o n c e r n e d r e n e w a lc o u n t e r i n A r m s L o u n g e - I a s s o o n a st o k e n n u m b e r i s d i s p l a y e d o n t h e s c r e e n . P R O S a m e d a y4 .
 R e n e w a l A s s t t . O f t h e R e n e w a l C o u n t e r ,c h e c k d o c u m e n t s , C R O a n d A r e a V a l i d i t y . R e n e w a l C o u n t e r S a m e D a y .5 .
 

I n c a s e o f l a t e r e n e w a l , a d d c h a n g ea n y t h i n g a d v e r s e i n C R O , o r d e r s a r eo b t a i n f r o m i n s p r / A C P / A d d l . C P / L i c A C P / A r m s S a m e d a y6 . A f t e r o b t a i n i n g r e n e w a l o r d e r s e n t r y i sm a d e i n c o m p u t e r a n d A r m s l i c e n s e i ss t a m p e d . R e n e w a l A s s t t . S a m e d a y7 . A r m s L i c e n s e i s s i g n e d b y I n s p r . / A r m s I n s p r . / A r m s S a m e D a y8 . F e e i s d e p o s i t e d b y t h e l i c e n s e e a t t h ec a s h c o u n t e r a n d A r m s L i c e n s e d u l yr e n e w e d i s r e t u r n e d t o t h e l i c e n s e e . I n s p r . / A r m s / C a s h i e r S a m e D a y9 . P a p e r s s e n t t o r e c o r d r o o m f o r k e e p i n gi n t h e f o l d e r s I / C R e c o r d S a m e D a yI s s u a n c e o f P e r m a n e n t F i r e w o r k s L i c e n s e1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s a p p l i c a t i o n f o r m a n da f f i d a v i t f r o m t h e E x p l o s i v e c o u n t e r o fL i c e n s i n g U n i t . E x p l o s i v e c o u n t e r S a m e d a y2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m s a l o n g w i t hr e q u i r e d d o c u m e n t s a n d s u b m i t s a tE x p l o s i v e c o u n t e r o f L i c e n s i n g U n i t as c r u t i n y f e e o f R s . 2 0 0 / - t o b e d e p o s i t e da t L i c e n s i n g U n i t . I / C E x p l o s i v e S a m e d a y
3 . A f t e r s c r u t i n y o f a p p l i c a n t & d o c u m e n t st h e f i l e i s p u t u p f o r s e e k i n g v e r i f i c a t i o n I / C E x p l o s i v e 5 d a y s



 5 

f r o m l o c a l p o l i c e , M C D , D D A , F i r e e t c . t ot h e A u t h o r i t y I n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c4 . A f t e r t h e a p p r o v a l o f t h e a u t h o r i t y t h eN O C s a r e s o u g h t f r o m t h e o t h e ra u t h o r i t i e s i . e . M C D , L o c a l P o l i c e , D D A ,F i r e e t c . w i t h a c o p y t o a p p l i c a n t . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v e 3 d a y s
5 . A f t e r r e c e i p t o f t h e r e q u i r e d N O C ’ s f i l e i sp u t u p f o r a p p r o v a l o f t h e i n s p e c t i o n o ft h e s h o p b y t h e o f f i c e r o f t h i s o f f i c e . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

5 d a y s
6 . I n s p e c t i o n r e p o r t i s s u b m i t t e d t o t h ec o m p e t e n t a u t h o r i t y f o r a p p r o v a l o f t h eN O C , i f a l l r e p o r t s a r e p o s i t i v e i n c l u d i n gi n s p e c t i o n . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

3 d a y s
7 . A f t e r a p p r o v a l o f t h e c o m p e t e n ta u t h o r i t y N O C / L i c e n s e i s g r a n t e d I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

2 d a y s
R e n e w a l o f F i r e w o r k s L i c e n s e i s s u e d b y t h i s o f f i c e .1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s a p p l i c a t i o n f o r m a n da f f i d a v i t f r o m t h e E x p l o s i v e c o u n t e r o fL i c e n s i n g U n i t . E x p l o s i v e c o u n t e r S a m e d a y2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m s a l o n g w i t hr e q u i r e d d o c u m e n t s a n d s u b m i t s a tE x p l o s i v e c o u n t e r o f L i c e n s i n g U n i t aR e n e w a l f e e o f R s . 5 0 0 / - a n n u a l l y t o b ed e p o s i t e d a t L i c e n s i n g U n i t . I / C E x p l o s i v e S a m e d a y

3 . A f t e r s c r u t i n y o f a p p l i c a n t & d o c u m e n t st h e f i l e i s p u t u p f o r s e e k i n g v e r i f i c a t i o nf r o m l o c a l p o l i c e a n d F i r e t o t h eA u t h o r i t y I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c
5 d a y s
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4 . A f t e r t h e a p p r o v a l o f t h e a u t h o r i t y t h eN O C s a r e s o u g h t f r o m t h e o t h e ra u t h o r i t i e s i . e . L o c a l P o l i c e a n d F i r e w i t ha c o p y t o a p p l i c a n t . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v e 2 d a y s
5 . A f t e r r e c e i p t o f t h e r e q u i r e d N O C ’ s f i l e i sp u t u p f o r a p p r o v a l o f t h e i n s p e c t i o n o ft h e s h o p b y t h e o f f i c e r o f t h i s o f f i c e . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

3 d a y s
6 . I n s p e c t i o n r e p o r t i s s u b m i t t e d t o t h ec o m p e t e n t a u t h o r i t y f o r a p p r o v a l o f t h eR e n e w a l , i f a l l r e p o r t s a r e p o s i t i v ei n c l u d i n g i n s p e c t i o n . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

5 a y s
7 . E n d o r s e m e n t f o r r e n e w a l o f t h e L i c e n s ei s m a d e . I / C E x p l o s i v eI n s p r . / E x p l o s i v e S a m e d a y
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I s s u a n c e o f P e t r o l p u m p , C N G & L P G p u m p N O C s1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s a p p l i c a t i o n f o r m a n da f f i d a v i t f r o m t h e E x p l o s i v e c o u n t e r o fL i c e n s i n g U n i t . E x p l o s i v e c o u n t e r S a m e d a y2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m s a l o n g w i t hr e q u i r e d d o c u m e n t s a n d d e p o s i t a tl i c e n s i n g u n i t . R e c e p t i o n S a m e d a y3 . A f t e r s c r u t i n y o f a p p l i c a n t & d o c u m e n t st h e f i l e i s p u t u p f o r s e e k i n g v e r i f i c a t i o nf r o m l o c a l p o l i c e , M C D , D D A , F i r e e t c . t ot h e A u t h o r i t y I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c
7 d a y s

4 . A f t e r t h e a p p r o v a l o f t h e a u t h o r i t y t h eN O C s a r e s o u g h t f r o m t h e o t h e ra u t h o r i t i e s i . e . M C D , L o c a l P o l i c e , D D A ,F i r e e t c . w i t h a c o p y t o a p p l i c a n t . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v e 2 d a y s
5 . A f t e r r e c e i p t o f t h e r e q u i r e d N O C ’ s f i l e i sp u t u p f o r a p p r o v a l o f t h e i n s p e c t i o n o ft h e S i t e b y t h e o f f i c e r o f t h i s o f f i c e . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

5 d a y s
6 . I n s p e c t i o n r e p o r t i s s u b m i t t e d t o t h ec o m p e t e n t a u t h o r i t y f o r a p p r o v a l o f t h eN O C , i f a l l r e p o r t s a r e p o s i t i v e i n c l u d i n gi n s p e c t i o n . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

3 d a y s
7 . A f t e r a p p r o v a l o f t h e c o m p e t e n ta u t h o r i t y N O C i s g r a n t e d I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

2 d a y s
R e n e w a l o f P e t r o l e u m L i c e n s e1 . A p p l i c a n t a p p l y f o r r e n e w a l o f t h e l i c n e s ea l o n g w i t h r e q u i r e d d o c u m e n t s a n ds u b m i t s a t E x p l o s i v e c o u n t e r o f L i c e n s i n g I / C E x p l o s i v e S a m e d a y
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U n i t a R e n e w a l f e e t o b e d e p o s i t e d a tL i c e n s i n g U n i t .3 . A f t e r s c r u t i n y o f a p p l i c a n t & d o c u m e n t st h e f i l e i s p u t u p f o r s e e k i n g v e r i f i c a t i o nf r o m l o c a l p o l i c e a n d F i r e t o t h eA u t h o r i t y I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c
5 d a y s

4 . A f t e r t h e a p p r o v a l o f t h e a u t h o r i t y t h eN O C s a r e s o u g h t f r o m t h e o t h e ra u t h o r i t i e s i . e . L o c a l P o l i c e a n d F i r e w i t ha c o p y t o a p p l i c a n t . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v e 2 d a y s
5 . A f t e r r e c e i p t o f t h e r e q u i r e d N O C ’ s f i l e i sp u t u p f o r a p p r o v a l o f t h ei n s p e c t i o n / R e n e w a l o f t h e s i t e b y t h eo f f i c e r o f t h i s o f f i c e . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

3 d a y s
6 . I n s p e c t i o n r e p o r t i s s u b m i t t e d t o t h ec o m p e t e n t a u t h o r i t y f o r a p p r o v a l o f t h eR e n e w a l , i f a l l r e p o r t s a r e p o s i t i v ei n c l u d i n g i n s p e c t i o n . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

5 a y s
7 . E n d o r s e m e n t f o r r e n e w a l o f t h e L i c e n s ei s m a d e . I / C E x p l o s i v eI n s p r . / E x p l o s i v e S a m e d a yI s s u a n c e / R e n e w a l o f S u l p u r / P o i s o n L i c e n s e1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s a p p l i c a t i o n f o r m a n da f f i d a v i t f r o m t h e E x p l o s i v e c o u n t e r o rc a n d o w n l o a d f r o m w e b s i t ew w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n o fL i c e n s i n g U n i t . E x p l o s i v ec o u n t e r / W e b s i t e S a m e d a y
2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m s a l o n g w i t hr e q u i r e d d o c u m e n t s a n d d e p o s i t a tl i c e n s i n g u n i t . R e c e p t i o n S a m e d a y3 . A f t e r s c r u t i n y o f a p p l i c a n t & d o c u m e n t st h e f i l e i s p u t u p f o r s e e k i n g v e r i f i c a t i o nf r o m l o c a l p o l i c e , M C D , D D A , F i r e e t c . t ot h e A u t h o r i t y I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & E 7 d a y s
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A d d l . C P / l i c4 . A f t e r t h e a p p r o v a l o f t h e a u t h o r i t y t h eN O C s a r e s o u g h t f r o m t h e o t h e ra u t h o r i t i e s i . e . M C D , L o c a l P o l i c e , D D A ,F i r e e t c . w i t h a c o p y t o a p p l i c a n t . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v e 2 d a y s
5 . A f t e r r e c e i p t o f t h e r e q u i r e d N O C ’ s f i l e i sp u t u p f o r a p p r o v a l o f t h e i n s p e c t i o n o ft h e S i t e b y t h e o f f i c e r o f t h i s o f f i c e . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

5 d a y s
6 . I n s p e c t i o n r e p o r t i s s u b m i t t e d t o t h ec o m p e t e n t a u t h o r i t y f o r a p p r o v a l o f t h eL i c e n s e , i f a l l r e p o r t s a r e p o s i t i v ei n c l u d i n g i n s p e c t i o n . I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

3 d a y s
7 . A f t e r a p p r o v a l o f t h e c o m p e t e n ta u t h o r i t y L i c e n s e i s g r a n t e d / R e n e w I / C E x p l o s i v eI n s p r / E x p l o s i v eA C P / A & EA d d l . C P / l i c

2 d a y s
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II) For the Grant of License to Guest Houses / Hotels / Motels etc.:-  

Check list regarding application for grant of licence to Guest Houses, Hotels, Motels etc. 

under Regulations for keeping places of public entertainment in the Union Territory of 

Delhi—1980. 

Requirement for a guest house 

1. Land: The minimum size of plot shall be 200 sqm in regular plotted development 

areas and 75 sq.m in Re-habilitation colonies, walled city, special area, regularized-

unauthorized colonies, resettlement colonies & urban villages  with relaxation of + - 

5% . 

2. Minimum Right of Way (ROW) 

a. In A & B Colonies: 18 mts ROW in regular plotted development. 

b. In C & D Colonies: 18 mts ROW in regular residential plotted development, 

13.5 mts ROW in rehabilitation colonies and 9 mts ROW in regularized-

unauthorised colonies, re-settlement colonies, Walled City, special area and 

urban villages; and in pedestrian shopping streets (of less than 6 mts ROW.) 

c. In E, F & G colonies: 13.5 mts ROW in regular plotted development, 9 mts 

ROW in rehabilitation colonies and 6 mts ROW in Walled City, regularized-

unauthorised colonies, re-settlement colonies, special area and urban 

villages; and in pedestrian shopping streets (less than 6 mts ROW.) R e q u i r e m e n t a t t h e t i m e o f a p p l y i n g f o r a l i c e n s e .1 . A p p l i c a t i o n o n t h e p r e s c r i b e d p r o f o r m a a l o n g w i t h a f f i d a v i t .2 . L a n d O w n e r s h i p p r o o f , l e g a l o c c u p a n c y d o c u m e n t s o f t h e p r e m i s e s l i k e , R e n tr e c e i p t / L e a s e d e e d / a g r e e m e n t / N O C f r o m L a n d l o r d , i f t e n a n t .3 . S i t e P l a n / K e y P l a n .4 . S t r u c t u r e S t a b i l i t y C e r t i f i c a t e f r o m R e g d . E n g i n e e r .5 . C e r t i f i c a t e o f h e i g h t o f t h e b u i l d i n g f r o m R e g d . A r c h i t e c t .6 . N O C r e g a r d i n g r e g u l a r i z a t i o n / a p p r o v a l / s a n c t i o n o f b u i l d i n g f r o m L a n d O w n i n gA g e n c y i n c a s e o f n e w g u e s t h o u s e s s i t u a t e d o u t s i d e S p e c i a l A r e a .7 . C o m p l e t i o n C e r t i f i c a t e i n c a s e o f H o t e l s / S e r v i c e A p p t s . / M o t e l s e t c .
N O C s R e q u i r e d .1 . N O C f r o m D e l h i F i r e S e r v i c e f r o m f i r e s a f e t y p o i n t o f v i e w .
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2 . C h a r a c t e r v e r i f i c a t i o n a n d s u i t a b i l i t y r e p o r t f r o m L a w & o r d e r p o i n t o f v i e wf r o m D i s t r i c t P o l i c e a s a l s o r e p o r t f r o m t r a f f i c p o l i c e e x c e p t s p l . a r e a .3 . T r a d e L i c e n s e f r o m M p l . A u t h o r i t i e s .
For Renewal of License to Guest house/hotel/motel. 1 . F i r e N O C s h o u l d b e v a l i d .2 . M p l . H e a l t h T r a d e L i c e n s e s h o u l d b e v a l i d .P r o c e d u r e sS . N o A c t i v i t y L e v e l o f a c t i o n T i m ef r a m e1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s t h e s p e c i m e n a p p l i c a t i o nf o r m & a f f i d a v i t f r o m R e c e p t i o n o f L i c e n s i n gU n i t o r D i s t t . P o l i c e L i c e n s i n g C o u n t e r o r c a na l s o b e d o w n l o a d e d f r o m o u r w e b s i t e i . e .w w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n R e c e p t i o n / w e b s i t e -

2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m a l o n g w i t h r e q u i r e dd o c u m e n t s a n d s u b m i t s t h e s a m e a tR e c e p t i o n C o u n t e r o f L i c e n s i n g U n i t o r D i s t t .P o l i c e L i c e n s i n g C o u n t e r . L i c e n s i n g C o u n t e r -
3 . O n r e c e i p t o f t h e A p p l i c a t i o n f o r m a n d t h es u p p o r t i n g d o c u m e n t s , t h e y a r e r e v i e w e d . I fd o c u m e n t s a r e i n c o m p l e t e , t h e a p p l i c a n t i sa s k e d t o f u r n i s h t h e r e m a i n i n g d o c u m e n t s .I f c o m p l e t e , t h e f i l e i s m o v e d t o o b t a i no r d e r s f r o m A u t h o r i z e d O f f i c e r .

I n c h a r g e / H o t e lI n s p r / H o t e l A C P / H & R 3 d a y
4 . R e p o r t s o f t h e c h a r a c t e r & a n t e c e d e n t s o fa p p l i c a n t , s u i t a b i l i t y o f p l a c e f r o m L a w &o r d e r p o i n t o f v i e w , r e p o r t o f f i r e s a f e t y a n dm e a n s o f e s c a p e p o i n t o f v i e w , a n dh y g i e n e / g r a n t o f h e a l t h t r a d e l i c e n s e a r ea s k e d f r o m l o c a l p o l i c e , f i r e d e p a r t m e n t a n dM p l . A u t h o r i t i e s . R e p o r t f r o m t r a f f i c p o l i c e i sa l s o c a l l e d f o r i n c a s e o f H o t e l s / s e r v i c e A p p t .a s a l s o G u e s t H o u s e s n o t s i t u a t e d i n s p e c i a lA r e a o r P S S .

I n c h a r g e / H o t e lI n s p r . / H o t e l A C P / H & R 3 d a y s

5 . O n r e c e i p t o f t h e r e q u i s i t e r e p o r t s , t h ee s t a b l i s h m e n t m a y b e i n s p e c t e d b y t h eo f f i c e r s o f l i c e n s i n g u n i t . I n c h a r g e / H o t e lI n s p r . / H o t e l A C P / H & RA d d l . C P / L i c . 1 0 d a y s
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6 . T h e f i l e i s s e n t u p t o t h e l i c e n s i n g a u t h o r i t yt o s e e k o r d e r s w i t h r e g a r d s t o t h eg r a n t / r e j e c t i o n o f t h e l o d g i n g l i c e n c e u n d e rt h e R e g u l a t i o n s f o r k e e p i n g p l a c e s o f P u b l i cE n t e r t a i n m e n t i n U . T . D e l h i - 1 9 8 0 . A f t e ra p p r o v a l , a w r i t t e n c o m m u n i c a t i o n i s s e n t t ot h e a p p l i c a n t t o d e p o s i t t h e r e q u i s i t e f e ea n d a l s o t o a p p e n d t h e s i g n a t u r e o n t h el i c e n s e d o c u m e n t s w h i c h i s i s s u e di m m e d i a t e l y t h e r e a f t e r .
I n c h a r g e / H o t e lI n s p r . / H o t e l A C P / H & RA d d l . C P / L i c . 7 d a y s

7 . A f t e r g r a n t o f l i c e n s e , t h e l i c e n s e e h a s t oa p p l y f o r r e n e w a l o f l i c e n s e i n M a r c h a n dl i c e n s e i s r e n e w e d i f t h e f i r e N O C a n d M p l .T r a d e l i c e n s e a r e v a l i d . I f n o t , f r e s h N O C sa r e t o b e o b t a i n e d . T h e l i c e n s i n g a u t h o r i t ym a y r e n e w t h e l i c e n s e e v e n w h e n n o ta p p l i e d i n t i m e .
I n c h a r g e / H o t e lI n s p r . / H o t e l A C P / H & R 7 d a y s

III) Registration of Eating House 

 Requirement for Registration certificate. 1 .
 

V a l i d M p l . H e a l t h T r a d e L i c e n s e .2 .
 R e g i s t r a t i o n u n d e r D e l h i s h o p s & E s t a b l i s h m e n t A c t .R e q u i r e m e n t s a t t h e t i m e o f a p p l y i n g f o r R e g i s t r a t i o n C e r t i f i c a t e .1 . A p p l i c a t i o n o n t h e p r e s c r i b e d p r o f o r m a a l o n g w i t h a f f i d a v i t .2 . O w n e r s h i p p r o o f , l e g a l o c c u p a n c y d o c u m e n t s o f t h e p r e m i s e s l i k e , R e n tr e c e i p t / L e a s e d e e d / a g r e e m e n t / N O C f r o m L a n d l o r d , i f t e n a n t .3 . S i t e P l a n / K e y P l a n .S . N o A c t i v i t y L e v e l o f a c t i o n T i m ef r a m e1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s t h e p r e s c r i b e da p p l i c a t i o n f o r m a l o n g w i t h a f f i d a v i t f r o mr e c e p t i o n o f L i c e n s i n g U n i t o r D i s t t . P o l i c eL i c e n s i n g C o u n t e r o r c a n a l s o b ed o w n l o a d e d f r o m o u r w e b s i t e i . e .w w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n

R e c e p t i o n / w e b s i t e -
2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m a l o n g w i t h r e q u i r e d D i a r i s t -
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d o c u m e n t s a n d s u b m i t s t h e s a m e a tr e c e p t i o n c o u n t e r o f L i c e n s i n g U n i t o rD i s t t . P o l i c e L i c e n s i n g C o u n t e r .3 . O n r e c e i p t o f t h e a p p l i c a t i o n f o r ma l o n g w i t h t h e s u p p o r t i n g d o c u m e n t s , i t i se x a m i n e d a n d i f f o u n d c o m p l e t e , f i l e i ss u b m i t t e d t o A u t h o r i z e d O f f i c e r f o rf o r w a r d i n g t h e c a s e f o r r e p o r t s f o rs u i t a b i l i t y o f p l a c e a n d c h a r a c t e r /a n t e c e d e n t s o f t h e a p p l i c a n t . I n c a s e o fi n c o m p l e t e d o c u m e n t s t h e a p p l i c a n t i si n f o r m e d b y p o s t t o m a k e g o o d t h es h o r t c o m i n g s .
I / C E . H .I n s p r . / E . H . 3 d a y s .

4 . O n r e c e i p t o f b o t h t h e r e p o r t s t h e f i l e i ss u b m i t t e d t o R e g i s t e r i n g A u t h o r i t y f o ro r d e r s . I / C E . H .I n s p r . / E . H .A C P / H & RA d d l . C P / L i c 3 d a y s
5 . A f t e r a p p r o v a l o f R e g i s t e r i n g A u t h o r i t y ,t h e a p p l i c a n t i s c a l l e d b y p o s t , t o d e p o s i tr e q u i r e d f e e a n d R . C . i s s u e d a f t e r U p d a t i n gr e c o r d i n c o m p u t e r a s w e l l a s c o n c e r n e dr e g i s t e r . I / C E . H . S a m e D a y .

  Renewal of eating house registration certificate 1 . T h e R C h o l d e r i s r e q u i r e d t o a p p l y f o rr e n e w a l o n p r e s c r i b e d f o r m a t w i t h i nt h i r t y d a y s o f t h e e x p i r y o f R e g i s t r a t i o nc e r t i f i c a t e a n d r e n e w a l i s g e n e r a l l ya f f e c t e d o n t h e s a m e d a y . I / C E . H .I n s p r . / E . H .A C P / H & RA d d l . C P . / L i c S a m e d a y .
2 . T h e r e g i s t r a t i o n a u t h o r i t y m a y r e n e wt h e c e r t i f i c a t e o f r e g i s t r a t i o n , i fa p p l i c a t i o n i s n o t m a d e w i t h i n 3 0d a y s o f i t s e x p i r y o n p a y m e n t o fd o u b l e t h e n o r m a l r e g i s t r a t i o n f e e .

I / C E . H .I n s p r . / E . H .A C P / H & R . S a m ed a y
3 . A f t e r r e n e w a l t h e r e c o r d i . e . r e g i s t e ra s w e l l a s c o m p u t e r i s u p d a t e d . H C / E a t i n g H o u s eI / C E . H . S a m ed a y .
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I s s u a n c e o f C i n e m a L i c e n s e1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s t h e A p p l i c a t i o nf o r m f o r t h e g r a n t o f P r o v i s i o n a lC e r t i f i c a t e f r o m a n y o f t h e b e l o w : -1 .
 R e c e p t i o n o f L i c e n s i n g U n i t .2 .
 D e s i g n a t e d C o u n t e r o f C i n e m a a tP u b l i c L o u n g e - I I .3 .
 D o w n l o a d s f r o m t h e w e b s i t e o fL i c e n s i n g U n i t .4 .
 

L i c e n s i n g c o u n t e r i n t h ec o n c e r n e d D i s t t . D C P o f f i c e .
D e a l i n g h a n d

2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m a n d s u b m i t s a tt h e d e s i g n a t e d c o u n t e r o f C i n e m aS e c t i o n a t t h e P u b l i c L o u n g e . D e a l i n g h a n d
3 . O n r e c e i p t o f A p p l i c a t i o n F o r m a n ds u p p o r t i n g d o c u m e n t s a t t h e c o u n t e r .T h e s e a r e s h o w n t o s e n i o r o f f i c e r s o nd a y t o d a y b a s i s a n d a f t e r r e c e i v i n gt h e s a m e f r o m s e n i o r o f f i c e r s ,a p p l i c a t i o n f o r m d i a r i e s i n t h e D i a r yR e g i s t e r o f C i n e m a S e c t i o n a n d m a r kd i a r y n u m b e r o n t h e a p p l i c a t i o n .T h e s e a p p l i c a t i o n s e x a m i n e d a s p e rr u l e s o f t h e D e l h i C i n e m a t o g r a p hR u l e s a t b r a n c h l e v e l .

D e a l i n g H a n d

4 . I f t h e a p p l i c a t i o n a n d d o c u m e n t s a r ef o u n d i n c o m p l e t e , a l e t t e r h a s t o b ew r i t t e n t o t h e a p p l i c a n t a f t e ro b t a i n i n g o r d e r s o f t h e s e n i o ro f f i c e r s . D e a l i n g H a n d
5 . I f t h e s e d o c u m e n t s f o u n d c o m p l e t e ,t h e s a m e p u t - u p t o s e n i o r o f f i c e r s f o ro b t a i n i n g o r d e r s f o r s e n d i n g t h e s i t ep l a n s t o c o n c e r n e d l a n d o w n i n ga g e n c y f o r t h e i r e x a m i n a t i o n a s p e rp r o v i s i o n s o f t h e e x i s t i n g b u i l d i n gb y e - l a w s , M a s t e r P l a n o f D e l h i , D e l h iC i n e m a t o g r a p h R u l e s , 2 0 0 8 a n d o t h e rr e l a t e d r u l e s f o r t h e p r o p o s e dc o n s t r u c t i o n a r e a . S i m i l a r l y a l e t t e r i sa l s o b e e n w r i t t e n t o c o n c e r n e d L o c a lP o l i c e a n d T r a f f i c P o l i c e f o r s e n d i n gt h e i r c o m m e n t s f r o m L a w a n d O r d e rp o i n t o f v i e w , C h a r a c t e r &A n t e c e d e n t s r e p o r t i n r e s p e c t o f

D e a l i n g H a n d
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a p p l i c a n t , s u i t a b i l i t y o f p l a c e a n d N O Cf r o m T r a f f i c p o i n t o f v i e w .6 . A s p e r R u l e 4 ( 5 ) o f D C R , 2 0 0 8 P u b l i cN o t i c e i s a l s o i n v i t e d i n t h e l e a d i n gn e w s p a p e r s t h r o u g h P R O , P o l i c eH e a d q u a r t e r s .I f n e e d e d , t h e s i t e i n s p e c t i o n i s a l s ob e c a r r i e d o u t b y t h e l i c e n s i n ga u t h o r i t y j o i n t l y w i t h l o c a l p o l i c e ,t r a f f i c o r a n y o t h e r a u t h o r i t y .
A C P / I n s p r . C i n e m a

7 . P r o v i s i o n a l C e r t i f i c a t e u n d e r R u l e - 4 o fD C R , 2 0 0 8 i s g r a n t e d o n r e c e i p t o fs a n c t i o n e d p l a n s f r o m c o n c e r n e dl a n d o w n i n g a g e n c y , a f t e r s a t i s f y i n gi t s e l f a b o u t s u i t a b i l i t y a n d N O C s f r o mc o n c e r n e d L o c a l P o l i c e , T r a f f i c P o l i c e .
A C P / I n s p r . C i n e m a

8 . A f t e r c o m p l e t i o n o f t h e b u i l d i n g , a na p p l i c a t i o n i n F o r m - A ( F - C N - 0 2 ) f o rt h e g r a n t o f a C i n e m a t o g r a p h L i c e n s ea l o n g w i t h t h e s u p p o r t i n g d o c u m e n t ss h a l l b e s u b m i t t e d b y t h e a p p l i c a n t t ot h e s t a f f s i t t i n g o n t h e d e s i g n a t e dc o u n t e r o f t h e C i n e m a S e c t i o n i nP u b l i c L o u n g e f o r i s s u i n gC i n e m a t o g r a p h L i c e n s e u n d e r S e c t i o n1 0 o f t h e C i n e m a t o g r a p h A c t , 1 9 5 2 .
D e a l i n g H a n d

9 . O n r e c e i p t o f F o r m - A f o r g r a n t o fC i n e m a t o g r a p h L i c e n s e , a l o n g w i t ht h e r e q u i r e d d o c u m e n t s , t h eL i c e n s i n g A u t h o r i t y s h a l l g e t t h ep l a c e / s i t e i n s p e c t e d b y t h e‘ i n s p e c t i n g t e a m ’ c o m p r i s i n g o f f i c e r so f F i r e D e p t t . , E l e c t r i c a l D e p t t . , H e a l t hD e p t t . , B u i l d i n g D e p t t . a s p e rp r o c e d u r e l a i d d o w n i n R u l e - 1 6 o fD e l h i C i n e m a t o g r a p h R u l e s , 2 0 0 8 .T h e d e f e c t s r e v e a l e d b y i n s p e c t i o nt e a m d u r i n g t h e j o i n t i n s p e c t i o n s h a l lb e b r o u g h t t o t h e n o t i c e o f t h ea p p l i c a n t w h o w i l l g e t t h e s a m er e c t i f i e d . A s m e n t i o n e d e a r l i e r , t h el i c e n s i n g a u t h o r i t y s h a l l i n c l u d e L o c a lP o l i c e a n d t h e T r a f f i c p o l i c e a s p a r t o ft h e i n s p e c t i n g t e a m .

D e a l i n g H a n d

1 0 . A f t e r r e m o v a l o f d e f e c t s a n dr e c e i v i n g N O C s f r o m t h e c o n c e r n e da g e n c i e s , t h e c a s e w i l l b e p u t - u p t oA d d l . C . P . / L i c e n s i n g f o r g r a n t o fl i c e n s e f o r a p e r i o d o f 1 0 y e a r s , a sp r e s c r i b e d u n d e r R u l e 3 o f D e l h iC i n e m a t o g r a p h R u l e s , 2 0 0 8 o n F o r m
D e a l i n g H a n d
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“ B ” ( F o r m N o . F - C N - 0 3 ) . A f t e r t a k i n gt h e o r d e r f r o m t h e A d d l . C P / L i c . ,L i c e n s e i s g r a n t e d t o t h e a p p l i c a n t .A p p r o v a l o f s a n c t i o n o f a d m i s s i o nr a t e s i s a l s o g r a n t e d t o t h e a p p l i c a n ta t t h e t i m e o f g r a n t o f l i c e n s e , f o rw h i c h h e a p p l i e d s e p a r a t e l y .
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R e n e w a l o f C i n e m a L i c e n s e1 . A n a p p l i c a t i o n f o r r e n e w a l o f aC i n e m a t o g r a p h l i c e n s e s h a l l b es u b m i t t e d i n f o r m - A ( F o r m N o . F - C N -0 2 ) a t l e a s t s i x m o n t h s p r i o r t o t h ed a t e o f e x p i r y o f t h e l i c e n s e a l o n gw i t h t h e s u p p o r t i n g d o c u m e n t s t o t h es t a f f s i t t i n g o n t h e d e s i g n a t e d c o u n t e ro f C i n e m a S e c t i o n i n P u b l i c L o u n g e .
D e a l i n g H a n d

2 . A f t e r r e c e i v i n g F o r m - A f o r r e n e w a l o fC i n e m a t o g r a p h L i c e n s e , a l o n g w i t ht h e r e q u i r e d d o c u m e n t s , t h eL i c e n s i n g A u t h o r i t y s h a l l g e t a j o i n ti n s p e c t i o n d o n e b y t h e ‘ i n s p e c t i n gt e a m ’ , i n c l u d i n g l o c a l p o l i c e a n dt r a f f i c p o l i c e , f o l l o w i n g t h e p r o c e d u r eo u t l i n e d i n R u l e 1 6 o f D e l h iC i n e m a t o g r a p h R u l e s , 2 0 0 8 . T h ei n s p e c t i n g t e a m s h a l l s u b m i t i t si n s p e c t i o n r e p o r t w i t h i n r e a s o n a b l et i m e a n d b e f o r e t h e e x p i r y o f t h el i c e n s e . T h e d e f e c t s , i f a n y , r e v e a l e db y t h e i n s p e c t i o n t e a m d u r i n g t h ej o i n t i n s p e c t i o n s h a l l b e b r o u g h t t ot h e n o t i c e o f t h e l i c e n s e e a n d t h es a m e w i l l b e r e c t i f i e d b y t h e c i n e m am a n a g e m e n t .

D e a l i n g H a n d

3 . A f t e r r e m o v a l o f s h o r t c o m i n g s , i f a n yp o i n t e d o u t i n t h e J o i n t I n s p e c t i o n ,t h e c a s e w i l l b e p u t - u p t o A d d l .C . P . / L i c e n s i n g f o r t h e r e n e w a l o f t h el i c e n s e . A f t e r a c c o r d e d a p p r o v a l b yA d d l . C o m m i s s i o n e r o f P o l i c e ,L i c e n s i n g , t h e c i n e m a t o g r a p h l i c e n s ew i l l b e r e n e w e d f o r a p e r i o d o f 1 0y e a r s , a s p e r t h e t e r m p r e s c r i b e du n d e r R u l e 3 o f D e l h i C i n e m a t o g r a p hR u l e s , 2 0 0 8 .
D e a l i n g H a n d

4 . I n c a s e , t h e l i c e n s i n g a u t h o r i t y w a s n o ta b l e t o r e n e w t h e l i c e n s e b e f o r e t h ee x p i r y o f t h e t e r m o f s a i d l i c e n s e f o r t h er e a s o n s , b e y o n d t h e c o n t r o l o f t h el i c e n s i n g a u t h o r i t y a n d n o t d i r e c t l ya t t r i b u t a b l e t o t h e l i c e n s e , i t m a y f o r t h er e a s o n s t o b e r e c o r d e d i n w r i t i n g , g r a n t at e m p o r a r y p e r m i t f o r a p e r i o d n o te x c e e d i n g t w o m o n t h s a t a t i m e a n d i na n y c a s e f o r n o t m o r e t h a n s i x m o n t h s i na l l , s u b j e c t t o t h e t e r m s a n d c o n d i t i o n s o ft h e l i c e n s e s o u g h t t o b e r e n e w e d . T h i s
D e a l i n g H a n d
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s h a l l b e a s p e r D e l h i C i n e m a t o g r a p hR u l e s - 2 0 0 8 .C A S U A L L I C N E S E ( C i n e m a ) ( R u l e 3 ( 2 ) D C R , 2 0 0 8 )1 . I f a n y p e r s o n d e s i r e s t o h o l d a F i l m F e s t i v a l o ro t h e r w i s e s c r e e n i n g o f f i l m s , h e s h a l l s u b m i ta n a p p l i c a t i o n a l o n g w i t h t h e s u p p o r t i n gd o c u m e n t s t o t h e s t a f f s i t t i n g o n t h ed e s i g n a t e d c o u n t e r o f C i n e m a S e c t i o n i nP u b l i c L o u n g e .
D e a l i n g H a n d

A n n u a l J o i n t I n s p e c t i o n ( R u l e 1 7 o f D C R - 2 0 0 8 )1 . A j o i n t i n s p e c t i o n i s r e q u i r e d t o b e c a r r i e do u t b y t h e i n s p e c t i n g t e a m , a t l e a s t , o n c e i n ay e a r . T h e s a m e w i l l b e d o n e o n t h ep r e s c r i b e d p r o f o r m a o f L i c e n s i n g B r a n c h( F o r m N o . F - C N - 0 6 ) a n d t h e f e e s a s p r e s c r i b e di n t h e t h i r d S c h e d u l e s h a l l b e c h a r g e a b l e f o rt h e j o i n t a n n u a l i n s p e c t i o n .
A C P / I n s p r . C i n e m a S e c t i o n

2 . A s p e r d i r e c t i o n o f H o b ’ b l e L . G . , D e l h i v i d eG N C T , D e l h i ’ s l e t t e r N o . F - 1 8 / 0 5 / 1 9 9 9 / H P -1 1 / 0 9 d a t e d 7 - J a n - 2 0 0 9 , b i - a n n u a l j o i n ti n s p e c t i o n o f t h e C i n e m a s o f D e l h i i s a l s oc a r r i e d o u t . F o r w h i c h l e t t e r s a l o n g w i t h t h ei n s p e c t i o n s c h e d u l e i s s e n t t o a l l c o n c e r n e da g e n c i e s / o f f i c e r s i . e F i r e D e p t t . , E l e c t r i c a lD e p t t . , H e a l t h D e p t t . , B u i l d i n g D e p t t . ( M C D ,N D M C , D C B e t c . ) , G N C T , D e l h i a s w e l l a sL i c e n s e e o f C i n e m a H a l l s o f D e l h i .T h e i n s p e c t i n g t e a m s h a l l s u b m i t i t s r e p o r tr e g a r d i n g t h e c o m p l i a n c e o f t h e r e l e v a n ts t a t u t o r y p r o v i s i o n s t o t h e l i c e n s i n ga u t h o r i t y .

A C P / I n s p r . C i n e m a S e c t i o n

3 . T h e l i c e n s i n g a u t h o r i t y s h a l l b r i n g t o t h en o t i c e o f t h e a p p l i c a n t o r t h e l i c e n s e e , a s t h ec a s e m a y b e , t h e d e f e c t s , i f a n y , r e p o r t e d b yt h e i n s p e c t i n g t e a m a f t e r c a r r y i n g o u t o fi n s p e c t i o n o n t h e s p o t b y g i v i n g s p e c i f i e dt i m e . O n r e c e i p t o f c o m p l i a n c e f r o m t h eL i c e n s e e / M a n g e r , t h e s a m e i s f o r w a r d e d t ot h e c o n c e r n e d t e c h n i c a l / c i v i c a g e n c y f o r r e -i n s p e c t i o n o f t h e s h o r t c o m i n g s u n d e ri n t i m a t i o n t o L i c e n s i n g U n i t .T h e l i c e n s i n g a u t h o r i t y s h a l l d i r e c t t h el i c e n s e e t o r e m o v e t h e d e f e c t s o r d e f i c i e n c i e ss o r e p o r t e d w i t h i n a t i m e s p e c i f i e d b y t h ec o n c e r n e d m e m b e r o f t h e i n s p e c t i n g t e a m ,f a i l i n g w h i c h p r o c e e d i n g s f o r s u s p e n s i o n o rr e v o c a t i o n o f l i c e n s e s h a l l b e i n i t i a t e d a g a i n s tt h e l i c e n s e e .A f t e r c o n d u c t i n g B i - A n n u a l / A n n u a l j o i n ti n s p e c t i o n a c o n s o l i d a t e r e p l y r e g a r d i n ga t t e n d i n g t h e j o i n t i n s p e c t i o n b y t h e a b o v em e n t i o n e d a g e n c i e s h a v e b e e n s e n t t o H o m eD e p t t . o f G N C T , D e l h i .

A C P / I n s p r . C i n e m a S e c t i o n
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4 . I f a n y m e m b e r o f t h e i n s p e c t i n g t e a m i sa b s e n t d u r i n g i n s p e c t i o n , t h e s a m e s h a l l b er e p o r t e d t o t h e c o n c e r n e d a u t h o r i t y f o ri n t i m a t i n g a c t i o n a n d r e p o r t s u b m i s s i o n . D e a l i n g H a n d5 . A f t e r c o n d u c t i n g B i - A n n u a l / A n n u a l j o i n ti n s p e c t i o n , a c o n s o l i d a t e d r e p o r t i s p r e p a r e da n d s e n t t o t h e H o m e D e p t t . G N C T , D e l h i . A C P / I n s p r . C i n e m a S e c t i o n
 

S u r p r i s e I n s p e c t i o n1 . S u r p r i s e i n s p e c t i o n o f a p l a c e h a v i n gc i n e m a t o g r a p h l i c e n s e c a n b e c a r r i e d o u t a ta n y t i m e b y t h e l i c e n s i n g a u t h o r i t y . A C P / I n s p r . C i n e m a S e c t i o nA L T E R A T I O N1 . I f a n y l i c e n s e e s h a l l d e s i r e a l t e r a t i o n i n h i sc i n e m a a s p e r R u l e - 2 2 , D C R - 2 0 0 8 h e h a s t og i v e a n o t i c e i n w r i t i n g o f h i s i n t e n t i o n t om a k e a n y a l t e r a t i o n i n a n y p o r t i o n o f t h el i c e n s e d p l a c e t o t h e L i c e n s i n g A u t h o r i t ya l o n g w i t h c o m p l e t e s e t o f s i t e p l a n a n db u i l d i n g p l a n s , e l e v a t i o n s , s e c t i o n s a n ds p e c i f i c a t i o n s o f t h e w o r k p r o p o s e d t o b ee x e c u t e d , d r a w n u p i n q u a d r u p l i c a t e .T h e l i c e n s i n g a u t h o r i t y s h a l l n o t g i v es a n c t i o n u n l e s s t h e b u i l d i n g a u t h o r i t y , c h i e ff i r e o f f i c e r a n d t h e e l e c t r i c a l i n s p e c t o r , h a v ec e r t i f i e d t h a t t h e p r o p o s e d a l t e r a t i o n i s i na c c o r d a n c e w i t h t h e p r o v i s i o n s o f D C R - 2 0 0 8a n d a l s o c o n f o r m s t o t h e p r o v i s i o n s i n t h er e l e v a n t b u i l d i n g b y e - l a w s a s a m e n d e d f r o mt i m e t o t i m e b e f o r e g i v i n g s a n c t i o n f o r a n ya l t e r a t i o n s i n a c i n e m a t o g r a p h l i c e n s e dp r e m i s e s .

D e a l i n g H a n d

R E P A I R ( R u l e - 2 3 D C R - 2 0 0 8 )I f a n y l i c e n s e e o f C i n e m a o f D e l h i w a n t s t or e p a i r s i t s c i n e m a a s p e r R u l e - 2 3 , D C R - 2 0 0 8h e s h a l l g i v e a n o t i c e i n w r i t i n g t o t h el i c e n s i n g a u t h o r i t y a n d s u b m i t t h e s a m e t ot h e p e r s o n s i t t i n g a t t h e d e s i g n a t e d c o u n t e ro f C i n e m a S e c t i o n i n P u b l i c L o u n g e - I I o f h i si n t e n t i o n t o c a r r y o u t a n y r e p a i r s o r r e -d e c o r a t i o n s n e c e s s i t a t i n g t h e u s e o fs c a f f o l d i n g , c r a d l e s o r p l a n t , g i v i n g f u l l d e t a i l so f t h e p o s i t i o n t h e r e o f , i f i t i s i n t e n d e d t h a tt h e p u b l i c s h a l l b e a d m i t t e d w h i l e s u c hs c a f f o l d i n g , c r a d l e s o r p l a n t a r e i n p o s i t i o n o ri n u s e . T h e l i c e n s i n g a u t h o r i t y s h a l l n o t g i v es a n c t i o n t h e r e t o u n l e s s t h e C h i e f , F i r e O f f i c e ro r a n o f f i c e r d e p u t e d b y h i m i n t h i s r e g a r dc e r t i f i e s t h a t a l t e r a t i o n s a n d u s e o fs c a f f o l d i n g , c r a d l e s , e t c . d o n o t o b s t r u c tm e a n s o f e s c a p e o r e f f e c t i v e e v a c u a t i o n i nt h e e v e n t o f f i r e , p a n i c o r a n y o t h e re m e r g e n c y c o n d i t i o n s . I f t h e l i c e n s i n ga u t h o r i t y s o r e q u i r e s , t h e l i c e n s e d p l a c e s h a l lb e c l o s e d t o p u b l i c u n t i l t h e w o r k h a s b e e nc o m p l e t e d a n d t h e s c a f f o l d i n g , c r a d l e s a n dp l a n t a r e r e m o v e d .

D e a l i n g H a n d
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R E V I S I O N O F T I C K E T S / C L A S S I F I C A T I O N O F S E A T S( R u l e - 1 3 D C R - 2 0 0 8 )I f a n y L i c e n s e e i n t e n d s t o i n c r e a s e t h e r a t ef o r a d m i s s i o n t o t h e c i n e m a t o g r a p he x h i b i t i o n , h e s h a l l m a k e a n a p p l i c a t i o n i nw r i t i n g t o t h e l i c e n s i n g a u t h o r i t y s t a t i n g t h er e a s o n s t h e r e f o r e , a t l e a s t , s e v e n d a y s b e f o r et h e d a t e o n w h i c h i t i s p r o p o s e d t o g i v e e f f e c tt o t h e i n c r e a s e i n s u c h r a t e s .S u c h a p p l i c a t i o n s a r e e x a m i n e d a s p e r r u l e s ,i f f o u n d i n o r d e r , t h e n p u t u p f o r o r d e r o fs e n i o r o f f i c e r s , i f n o t r e a s o n / c l a r i f i c a t i o n h a sb e e n a s k e d f r o m t h e l i c e n s e e . S u c h a p p r o v a ls h a l l n o t b e g r a n t e d m o r e t h a n t w i c e a y e a r .
D e a l i n g H a n d

T O U R I N G C I N E M A ( R u l e - 2 0 D C R - 2 0 0 8 )i ) T h e a p p a r a t u s u s e d i n t h e t o u r i n gc i n e m a t o g r a p h u s e d f o r p u b l i ce x h i b i t i o n s s h a l l b e b r o u g h t f o ri n s p e c t i o n o f t h e e l e c t r i c a l i n s p e c t o r ,a n n u a l l y .i i ) A f t e r s u c h i n s p e c t i o n , i f t h e e l e c t r i c a li n s p e c t o r i s s a t i s f i e d t h a t a t o u r i n gc i n e m a t o g r a p h a p p a r a t u s c o m p l i e s w i t ht h e p r o v i s i o n s o f t h e D e l h iC i n e m a t o g r a p h R u l e s - 2 0 0 8 , h e s h a l li s s u e a c e r t i f i c a t e t o t h i s e f f e c t i n F o r m' D ' ( F o r m N o . F - C N - 0 7 ) . A
 

c e r t i f i c a t ei s s u e d s h a l l b e e f f e c t i v e f o r a m a x i m u mp e r i o d o f o n e y e a r .i i i ) F e e s s h a l l b e p a y a b l e f o r t h e g r a n t a n dr e n e w a l o f a c e r t i f i c a t e a s p e r f e es c h e d u l e .

D e a l i n g H a n d

T h e n o n c o n f o r m i t i e s o b s e r v e d / d e t e c t e d a tv a r i o u s s t a g e s a r e r e c o r d e d i n t h en o n c o n f o r m i t y r e g i s t e r a n d a c t i o n s a r ei n i t i a t e d i n a c c o r d a n c e w i t h Q S P - 0 4 ,p r o c e d u r e f o r c o n t r o l o f n o n c o n f o r m i n gp r o c e s s .
A C P / I n s p r . C i n e m a
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I s s u a n c e o f d e c l a r a t i o n o f P r i n t i n g P r e s s a n d P u b l i c a t i o n s1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s t h e A p p l i c a t i o n F o r mf r o m R e c e p t i o n f o r P u b l i c a t i o n p u r p o s ea n d f o r P r i n t i n g P r e s s I n s t a l l a t i o n , c a na l s o d o w n l o a d i t f r o m t h e w e b s i t ew w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n I / C R e c e p t i o n , w e b s i t e S a m ed a y
2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m ( P a r t - I ) a n ds u b m i t s a t t h e d e s i g n a t e d c o u n t e r s i n t h ep u b l i c l o u n g e ( P r e s s ) a l o n g w i t h f o u re x t r a s e t s o f t h e d o c u m e n t s , a sa p p l i c a b l e . C o u n t e r C l e r k S a m ed a y

I f t h e a p p l i c a n t w a n t s t o p u b l i s h a N e w s p a p e r / M a g a z i n e / J o u r n a l / P e r i o d i c a l /N e w s l e t t e r , t h e f o l l o w i n g D o c u m e n t s a r e r e q u i r e da )
 

F o r m o f A p p l i c a t i o n ( P a r t - I ) f o r P u b l i c a t i o n – d u l y c o m p l e t e d .b )
 

F o u r P a s s p o r t s i z e p h o t o g r a p h s d u l y a t t e s t e d b y a s e r v i n g G a z e t t e d O f f i c e r .c )
 

P r o o f o f r e s i d e n c e l i k e p h o t o c o p y o f r e c e n t E l e c t r i c i t y B i l l , W a t e r B i l l , T e l e p h o n e B i l l , D r i v i n gL i c e n s e , P a s s p o r t , T a x R e t u r n , P r o p e r t y / H o u s e T a x , e t c . ( A t t e s t e d b y G O s ) . C o p y o f P A N c a r dw o u l d b e a c c e p t e d o n l y w i t h a c o p y o f T a x R e t u r n d e p i c t i n g t h e a d d r e s s .d )
 

D e c l a r a t i o n o f P r i n t i n g P r e s s , f r o m w h e r e t h e y w i l l p r i n t t h e i r p u b l i c a t i o n .I f t h e a p p l i c a n t w a n t s t o i n s t a l l P r i n t i n g P r e s s , t h e f o l l o w i n g D o c u m e n t s a r e r e q u i r e dF o r m o f a p p l i c a t i o n f o r P r i n t i n g P r e s s d e c l a r a t i o n – d u l y c o m p l e t e d a l o n g w i t h t h e f o l l o w i n gd o c u m e n t s : -a ) O n e p h o t o g r a p h o f t h e a p p l i c a n t d u l y a t t e s t e d b y a s e r v i n g g a z e t t e d O f f i c e rb ) T h r e e s p e c i m e n s i g n a t u r e s o f t h e a p p l i c a n t d u l y a t t e s t e d b y a s e r v i n g G a z e t t e d O f f i c e r .c ) P h o t o c o p y o f r e c e i p t o f t h e m a c h i n e r y p u r c h a s e d f o r t h e p r e s s o r a n y o t h e r d o c u m e n t s ,c h a l l a n s , b i l l s e t c . d u l y a t t e s t e d b y a s e r v i n g g a z z e t t e d o f f i c e r .d ) I n c a s e , t h e a p p l i c a n t i s t h e o w n e r o f t h e P r i n t i n g P r e s s p r e m i s e s , h e w i l l s u b m i t a c o p y o f t h eo w n e r s h i p p r o o f , i . e , c o p y o f G . P . A , S . P . A e t c w i t h a n a f f i d a v i t , o n R s . 1 0 / - s t a m p p a p e r d u l ya t t e s t e d b y n o t a r y .e ) F o l l o w i n g d o c u m e n t s i n c a s e a p p l i c a n t i s n o t t h e o w n e r o f t h e P r i n t i n g P r e s s p r e m i s e s : -( i ) C o p y o f r e n t r e c e i p t d u l y a t t e s t e d b y a G a z e t t e d O f f i c e r .( i i ) C o p y o f r e n t d e e d d u l y a t t e s t e d b y a G a z e t t e d O f f i c e r .( i i i ) C o p y o f N o O b j e c t i o n C e r t i f i c a t e f r o m t h e l a n d l o r d o n R s . 1 0 / - s t a m p p a p e r , d u l y a t t e s t e d b yN o t a r y .( i v ) C o p y o f a f f i d a v i t a s p e r s p e c i m e n p r o v i d e d b y t h i s o f f i c e ( I n b o t h c a s e s w h e t h e r a p p l i c a n t i st h e o w n e r o f p r e m i s e s o r i f h e i s a t e n a n t i n t h e p r e m i s e s o f t h e P r i n t i n g P r e s s s i t u a t e d )( v ) C o p y o f t h e a f f i d a v i t a s p e r s p e c i m e n i s s u e d b y t h i s o f f i c e ( I n c a s e t h e o w n e r o f t h e p r o p e r t y
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w h o i n s t a l l e d P r i n t i n g P r e s s i n h i s o w n p r e m i s e s )3 . O n r e c e i p t , t h e A p p l i c a t i o n F o r m a n d t h es u p p o r t i n g d o c u m e n t s a r e r e v i e w e d . I ft h e f o r m a n d s u p p o r t i n g d o c u m e n t s a r ei n c o m p l e t e , t h e s a m e i s r e t u r n e d b a c k t ot h e a p p l i c a n t w i t h r e q u i r e d d i r e c t i o n f o rc o m p l e t i o n . I f c o m p l e t e , t h e c o u n t e rc l e r k t h e n , d i r e c t s t h e a p p l i c a n t t o t a k ed o w n t h e i r D M N u m b e r a n d F i l e N u m b e rw h i c h w i l l b e p r o v i d e d w i t h i n t w ow o r k i n g d a y s a f t e r t h e d a t e o fs u b m i s s i o n o f t h e f o r m .I f c o m p l e t e , w e r e c e i v e t h e a p p l i c a t i o na n d r e t u r n b a c k a s e t o f c o p y w i t hr e c e i v i n g a n d a s e a l c o n f o r m i n g t h a tA f t e r w a r d s , t h e a p p l i c a t i o n s a r e e n t e r e di n t h e r e g i s t e r a n d a n u m b e r i s g e n e r a t e df o r e v e r y f o r m r e c e i v e d w h i c h i s c a l l e dF i l e N u m b e r a n d l a t e r o n , t h e e n t r y i sf e e d e d i n t h e c o m p u t e r s y s t e m f o rr e c o r d . T h e n o n e o f t h e s e t w h i c h i s s e n tt o R N I f o r t i t l e v e r i f i c a t i o n i s g i v e n a f t e rp u t t i n g a n u m b e r w h i c h i s c a l l e d D MN u m b e r a n d t h i s n u m b e r i s a f t e r w a r d su s e d a s r e f e r e n c e n u m b e r t o k n o w t h e i rs t a t u s o f t i t l e i n t h e R N I o f f i c e a s w e l l a sR N I W e b s i t e .

C o u n t e r C l e r k /C o m p u t e r O p e r a t o r 2 d a y s

4 . T h e A p p l i c a t i o n F o r m a n d t h e s u p p o r t i n gd o c u m e n t s a r e f o r w a r d e d t o t h ec o n c e r n e d S H O t h r o u g h h i s D i s t r i c t D C P .T h e P o l i c e S t a t i o n i s d e c i d e d o n t h e b a s eo f r e s i d e n c e o f O w n e r / P r i n t e r/ P u b l i s h e r / P l a c e o f p u b l i c a t i o n a n dl o c a t i o n e x i s t e n c e o f t h e p r i n t i n g p r e s sf r o m w h e r e t h e y w i l l p r i n t t h e i rp u b l i c a t i o n . A l o n g w i t h t h i s , t h ev e r i f i c a t i o n r e p o r t f o r m i s a l s o s e n t t o t h eS H O f o r v e r i f y i n g i t s c o n t e n t s . T h i s f o r mc o n t a i n s t h e p a r t i c u l a r s o f t h e a p p l i c a n t .O n e s e t o f t h e f o r m a s m e n t i o n e d e a r l i e ri s s e n t t o R e g i s t r a r o f N e w s p a p e r s f o rI n d i a f o r t i t l e v e r i f i c a t i o n a f t e r p u t t i n gt h e D M N u m b e r . T h e r e c o r d i s t h e nu p d a t e d i n t h e c o m p u t e r a s w e l l a s i n t h e

D e s p a t c h e r , C o m p u t e ro p e r a t o r f o r r e c o r dm a i n t a i n g a n d I / C P r e s sf o r f o r w a r d i n g l e t t e r s t oD C P / D i s t t s . 1 5 d a y s
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m a n u a l r e g i s t e r w i t h t h e d i s p a t c hn u m b e r ’ s s e n t t o R N I a n d d i s t r i c t s / D C P s .5 . W h e n t h e c a s e c o m e s b a c k t o t h eL i c e n s i n g B r a n c h , C o m p u t e r o p e r a t o r a n dI / C P r e s s u p d a t e s t h e e n t r y i n t h ec o m p u t e r a s w e l l a s i n t h e t i t l ev e r i f i c a t i o n r e g i s t e r .I n c a s e t h e r e p o r t d o e s n o t c o m e b a c kw i t h i n 1 5 d a y s , t h e r e m i n d e r s a r e s e n t
D i a r i s t , C o m p u t e ro p e r a t o r a n dI / C P r e s s 2 d a y s

6 . A f t e r r e c e i v i n g a l l r e p o r t s , i . e . , t h ev e r i f i c a t i o n r e p o r t s f r o m t h e c o n c e r n e dd i s t t s a s w e l l a s t h e T i t l e a l l o t t e d f r o mR N I t o t h e a p p l i c a n t . T h e a p p l i c a n t i sr e q u i r e d t o s u b m i t F o r m - B a l o n g w i t hr e l e v a n t d o c u m e n t s a s p e r c h e c k l i s t .
D e a l i n g C l e r k / D i a r i s t . 3 d a y

T h e f o l l o w i n g d o c u m e n t s a r e r e q u i r e d ( a s p e r c h e c k l i s t ) f o r a u t h e n t i c a t i o n o fd e c l a r a t i o na ) 4 C o p i e s o f F o r m Bb ) 1 p h o t o g r a p h a n d 3 s p e c i m e n o f t h e p u b l i s h e r / p r i n t e r d u l y a t t e s t e d b y G . O .c ) C o p y o f P r i n t i n g P r e s s d e c l a r a t i o n a t t e s t e d b y G . Od ) C o p y o f t i t l e i s s u e d f r o m R N I d u l y a t t e s t e d b y a G . Oe ) A f f i d a v i t a s p e r s p e c i m e n d u l y a t t e s t e d b y N o t a r y .f ) C o p y o f r e s o l u t i o n , i n c a s e t h e o w n e r i s f i r m / c o m p a n y o r a s o c i e t y .g ) I n c o m e p r o o f o f t h e p u b l i s h e r / p r i n t e r d u l y a t t e s t e d b y a G . Oh ) r e s i d e n t i a l p r o o f o f t h e p u b l i s h e r / p r i n t e r d u l y a t t e s t e d b y G . Oi ) C o p y o f t h e a p p o i n t m e n t l e t t e r o f t h e p u b l i s h e r / P r i n t e r i n c a s e t h e o w n e r i s a c o m p a n y / f i r mo r s o c i e t y7 . K e e p i n g i n v i e w t h e v o l u m e o f c a s e s ,D e a l i n g c l e r k a n d a s s i s t a n t d e a l i n g c l e r kp r e p a r e s n o t e s h e e t w i t h d e t a i l s o f e a c hc a s e s e p a r a t e l y w i t h r e s p e c t i v ev e r i f i c a t i o n r e p o r t o f t h e S H O a s w e l l a st h e t i t l e a l l o t t e d f r o m t h e R e g i s t r a r o fN e w s p a p e r s f o r I n d i a . T h e I n p e c t o r P r e s sc h e c k a n d s i g n t h e n o t e s h e e t p r e p a r e d .
D e a l i n g C l e r k / I n s p e c t o r( P r e s s ) 4 d a y s

8 . T h e n o t e s h e e t i s t h e n s e n t t o t h e A d d l .C P t h r o u g h A d d l . D C P / L i c e n s i n g f o r D e a l i n g C l e r k 3 d a y s
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p e r u s a l a n d d e c i s i o n f o ra u t h e n t i c a t i o n / r e j e c t i o n o f d e c l a r a t i o n .9 . T h e a u t h e n t i c a t e d d e c l a r a t i o n i s t h e ne n t e r e d i n a s e p a r a t e r e g i s t e r , w h i c h i sc a l l e d a s “ d e c l a r a t i o n r e g i s t e r ” m e a n t f o rc a s e s a f t e r a u t h e n t i c a t i o n . A u n i q u ed e c l a r a t i o n n u m b e r i s g i v e n t o t h ea p p l i c a n t t o s t a r t t h e i r p u b l i c a t i o n .
D e a l i n g C l e r k 1 d a y

1 0 . A f t e r a u t h e n t i c a t i o n o f t h e d e c l a r a t i o n ,t h e a p p l i c a n t i s i n f o r m e d t h r o u g ht e l e p h o n e t o c o l l e c t t h e d e c l a r a t i o n . D e a l i n g C l e r k 2 d a y s



 25 

I V ) I s s u e o f f r e s h v i d e o g a m e s p a r l o u r ’ s l i c e n s e .1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s t h e a p p l i c a t i o n a n da f f i d a v i t f r o m r e c e p t i o n c o u n t e r o r c a nd o w n l o a d i t f r o m t h e w e b s i t ew w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n . R e c e p t i o n / w e b s i t e -
2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m a n d a f f i d a v i t o nR s . 1 0 / - s t a m p p a p e r , d e p o s i t s i t w i t h t h ed i a r i s t a l o n g w i t h r e q u i r e d d o c u m e n t s( p r o o f o f o w n e r s h i p / r e n t a g r e e m e n t , s i t ep l a n , b l u e p r i n t ) H C / A u d i t o r i u m -
3 . O n r e c e i p t o f t h e a p p l i c a t i o n f o r m a n d i t se n c l o s u r e s t h e s a m e i s e x a m i n e d a n d i f i ti s f o u n d c o m p l e t e , a r e p o r t i s c a l l e d f r o mc o n c e r n e d D i s t t . D C P , E l e c t r i c a l I n s p r . ,C h i e f F i r e O f f i c e r & T r a d e L i c e n s e o fc o n c e r n e d c i v i c a g e n c y .

H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .

4 . I n c a s e o f r e c e i p t o f a l l t h e f o u r p o s i t i v er e p o r t s , t h e f i l e i s s u b m i t t e d t oA d d l . C P / L i c e n s i n g . A n d V G P l i c e n s e i si s s u e d t o t h e a p p l i c a n t a f t e r d e p o s i t i n gr e q u i r e d f e e . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .

5 . I n c a s e o f n e g a t i v e r e p o r t f r o m a n y o f t h et h r e e a g e n c i e s v i z . D i s t t . D C P , C h i e f F i r eO f f i c e r & E l e c t r i c a l I n s p r . , t h e s a m e i sc o n v e y e d t o t h e a p p l i c a n t . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .

6 . I f t h e a p p l i c a n t s u b m i t s r e p l y , t h e s a m e i se x a m i n e d i n t h i s o f f i c e i n t h e l i g h t o f t h eR e g u l a t i o n s a n d i f i t i s f e l t n e c e s s a r y t h ec o m m e n t s o f a g e n c y w h o h a v e s e n tn e g a t i v e r e p o r t , a r e c a l l e d . T h e p r e m i s e si s a l s o g o t i n s p e c t e d t h r o u g h a n o f f i c e r o fL i c e n s i n g B r a n c h , i f n e c e s s a r y .
H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c .

2 D a y s .
7 . I f t h e r e p o r t s t i l l r e m a i n s n e g a t i v e , t h ea p p l i c a t i o n i s r e j e c t e d . I f t h e a g e n c yr e v i e w s t h e r e p o r t a n d s e n d s i t s r e p o r t a sp o s i t i v e , t h e a p p l i c a t i o n i s c o n s i d e r e d f o rt h e i s s u a n c e o f a V G P l i c e n s e . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c .

2 d a y s .
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R e n e w a l o f f r e s h v i d e o g a m e s p a r l o u r ’ s l i c e n s e .1 . T h e l i c e n s e e s h a l l a p p l y f o r r e n e w a l o fV G P l i c e n s e b e f o r e 3 0 d a y s p r i o r t o i t ' se x p i r y i . e . 3 1 s t D e c e m b e r . A p p l i c a t i o nw i l l b e o n a s i m p l e p a p e r a n d a n a f f i d a v i to n a s t a m p p a p e r o f R s . 1 0 / - o n t h ef o r m a t a n d r e p o r t f r o m T r a f f i c , L o c a lP o l i c e , F i r e a n d T r a d e L i c e n s e i s c a l l e df o r .
R e c e p t i o n / w e b s i t e - -

2 . O n r e c e i p t o f r e p o r t s t h e f i l e i s s u b m i t t e df o r t h e a p p r o v a l o f r e n e w a l t oA d d l . D C P / L i c . A f t e r t h e a p p r o v a l o fA C P / L i c . E n t r i e s a r e m a d e t o l i c e n s e a sw e l l a s r e g i s t e r . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c .
1 d a y .

3 . A f t e r r e n e w a l t h e l i c e n s e i s h a n d e d o v e rt o t h e l i c e n s e e a g a i n s t h i s p r o p e r r e c e i p ta f t e r d e p o s i t i n g t h e r e q u i r e d f e e . H C / A u d i t o r i u m . S a m e d a y .V ) I s s u e o f f r e s h l i c e n s e f o r S w i m m i n g P o o l .1 . A p p l i c a n t c o l l e c t s a p p l i c a t i o n f o r m &a f f i d a v i t f r o m R e c e p t i o n o r c o u n t e r o r c a nd o w n l o a d i t f r o m t h e w e b s i t ew w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n . R e c e p t i o n / w e b s i t e - -
2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m a n d d e p o s i t s i t w i t ht h e H C A u d i t o r i u m a l o n g w i t h r e q u i r e dd o c u m e n t s ( w a t e r t e s t r e p o r t , p r o o f o fo w n e r s h i p , s i t e p l a n , b l u e p r i n t ,P h o t o g r a p h o f S w i m m i n g p o o l & A f f i d a v i t ) H C A u d i t o r i u m - -
3 . O n r e c e i p t o f t h e a p p l i c a t i o n f o r m a l o n gw i t h i t s e n c l o s u r e s t h e s a m e i s e x a m i n e da n d i f f o u n d f i t a r e p o r t i s c a l l e d f r o m t h ec o n c e r n e d D i s t t . D C P , D C P / T r a f f i c ,D H O / M C D , N D M C o r D C B , S A I c o a c h ,E l e c t r i c a l I n s p e c t o r a n d f r o m F i r eD e p a r t m e n t , i n c a s e o f i n d o o r S w i m m i n gp o o l .

H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .

4 . O n r e c e i p t o f p o s i t i v e r e p o r t s f r o m t h ea g e n c i e s a s m e n t i o n e d a t S l . N o . 3 , f i l e i ss u b m i t t e d t o A d d l . C P / L i c . f o r o b t a i n i n ga p p r o v a l r e g a r d i n g i s s u i n g o f t h eS w i m m i n g P o o l L i c e n s e . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .
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A d d l . C P / L i c5 . A f t e r o b t a i n i n g a p p r o v a l o f A d d l . C P / L i c . f o ri s s u i n g S w i m m i n g P o o l l i c e n s e , t h ea p p l i c a n t i s c a l l e d a n d a f t e r d e p o s i t i n g t h er e q u i r e d f e e l i c e n s e i s i s s u e d t o t h ea p p l i c a n t . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .A d d l . C P / L i c
1 d a y

6 . I n c a s e o f n e g a t i v e r e p o r t f r o m a n y o f t h ea g e n c i e s , t h e s a m e i s c o n v e y e d t o t h ea p p l i c a n t . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .

7 . I f t h e a p p l i c a n t s u b m i t s r e p l y , t h e s a m e i se x a m i n e d i n t h i s o f f i c e i n t h e l i g h t o f t h eR e g u l a t i o n s a n d i f i t i s f e l t n e c e s s a r y t h ec o m m e n t s o f a g e n c y w h o h a v e s e n tn e g a t i v e r e p o r t , a r e c a l l e d . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 D a y s .

8 . I f t h e r e p o r t s t i l l r e m a i n s n e g a t i v e , t h ea p p l i c a t i o n i s r e j e c t e d . I f t h e a g e n c yr e v i e w s t h e r e p o r t a n d s e n d s i t s r e p o r t a sp o s i t i v e , t h e a p p l i c a t i o n i s c o n s i d e r e d f o rt h e i s s u a n c e o f l i c e n s e . H C / A u d i t o r i u m & I / CA u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .

R e n e w a l o f S w i m m i n g P o o l L i c e n s e1 . T h e l i c e n s e e s h a l l a p p l y f o r r e n e w a l o fs w i m m i n g p o o l l i c e n s e b e f o r e t h e d a yo n w h i c h s u c h l i c e n s e i s t o e x p i r e . T h ea p p l i c a t i o n s h a l l b e o n s i m p l e p a p e ra c c o m p a n i e d b y t h e l i c e n s e , f r e s hw a t e r t e s t r e p o r t , r e c o m m e n d a t i o n o fS A I S w i m m i n g C o a c h , M C D T r a d eL i c e n s e a n d w i l l d e p o s i t i t w i t h t h e H CA u d i t o r i u m .
H C A u d i t o r i u m -

2 . O n r e c e i p t o f a p p l i c a t i o n w i t h i t se n c l o s u r e s , i t i s s u b m i t t e d o n t h ec o n c e r n e d f i l e , f o r o r d e r t oA d d l . D C P / L i c . H C / A u d i t o r i u mI / C A u d i t o r i u m I n s p r . /A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c . O n e d a y .
3 . A f t e r t h e a p p r o v a l o f A d d l . D C P / L i c .N e c e s s a r y e n t r i e s a r e m a d e i n l i c e n s ea s w e l l a s c o n c e r n e d r e g i s t e r a n d t h e nh a n d e d o v e r t h e s a m e t o t h e l i c e n s e eu n d e r h i s p r o p e r r e c e i p t , a f t e r H C / A u d i t o r i u m .I / C A u d i t o r i u mI n s p r . / A u d i t o r i u m O n e d a y .
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d e p o s i t i n g r e n e w a l f e e .
VI) Issue of Performance License 1 . T h e a p p l i c a n t c o l l e c t s t h e p r e s c r i b e da p p l i c a t i o n f o r m a l o n g w i t h t h e f o r m a t o fa f f i d a v i t f r o m r e c e p t i o n c o u n t e r o fL i c e n s i n g U n i t o r D i s t t . P o l i c e l i c e n s i n gc o u n t e r o r c a n d o w n l o a d i t f r o m t h ew e b s i t e w w w . d e l h i p o l i c e l i c e n s i n g . g o v . i n

R e c e p t i o n i s t /w e b s i t e -
2 . A p p l i c a n t f i l l s t h e f o r m a n d s u b m i t s t h es a m e a l o n g w i t h r e q u i r e d d o c u m e n t s t ot h e D i a r i s t a t L i c e n s i n g c o u n t e r o fL i c e n s i n g U n i t o r D i s t t . P o l i c e . D i a r i s t -
3 . I n c a s e o f p e r f o r m a n c e s a t l i c e n s e dp r e m i s e s , p e r f o r m a n c e l i c e n s e i s i s s u e d o nF o r m E & F a s a p p l i c a b l e a f t e r d e p o s i t i n gr e q u i r e d f e e s . H C / A m s t .I / C A m s t .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c . 1 d a y

4 . I n c a s e o f p e r f o r m a n c e a t u n l i c e n s e dp r e m i s e s / o p e n a r e a s a p p l i c a t i o n f o r ma l o n g w i t h r e l e v a n t d o c u m e n t s i ss u b m i t t e d t o t h e d i a r i s t a t L i c e n s i n g U n i t . D i a r i s t
5 . O n r e c e i p t o f A p p l i c a t i o n f o r m f o ra m u s e m e n t / p e r f o r m a n c e a t u n l i c e n s e dp r e m i s e s / o p e n a r e a , r e p o r t s / N O C s a r es o u g h t f r o m c o n c e r n e d a g e n c i e s v i z C h i e fF i r e o f f i c e , E l e c t r i c a l I n s p e c t o r , L a n do w n i n g a g e n c y , D i s t t . & T r a f f i c P o l i c e ,E n t e r t a i n m e n t D e p a r t m e n t & A u t oE n g i n e e r w h i c h e v e r i s a p p l i c a b l e .

H C / A m s t .I / C A m s t .I n s p r . / L i c . 1 d a y
6 . O n r e c e i p t o f a l l N O C s / p o s i t i v e r e p o r t sf r o m t h e a g e n c i e s a s m e n t i o n e d a tS r l . N o . 5 a b o v e p e r f o r m a n c e l i c e n s e f o ru n l i c e n s e d p r e m i s e s / o p e n a r e a i s i s s u e do n F o r m E & F a s a p p l i c a b l e a f t e rd e p o s i t i n g t h e r e q u i r e d f e e .

H C / A m s t .I / C A m s t .I n s p r . / L i c .A d d l . D C P / L i c . 1 d a y
VII) Issue of fresh license for a place of public amusement 

(Premises License) 1 . O n r e c e i p t o f t h e a p p l i c a t i o n a l o n g w i t hs i t e p l a n , t h e a p p l i c a n t i s r e q u i r e d t o i n v i t eo b j e c t i o n s f r o m t h e p u b l i c b y p l a c i n g o n an o t i c e b o a r d o n t h e f o r m ‘ A ’ . H C A u d i t o r i u mI / C A u d i t o r i u m -
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S i m u l t a n e o u s l y , o b j e c t i o n s f r o m t h e p u b l i ct h r o u g h n e w s p a p e r s a r e c a l l e d w i t h i n t h es t i p u l a t e d p e r i o d a t t h e c o s t o f a p p l i c a n t .2 . A l e t t e r i s s e n t t o t h e E x . E n g i n e e r( B u i l d i n g ) c o n c e r n e d t o e x a m i n e t h e s i t ep l a n s i n t h e l i g h t o f M P D - 2 0 2 1 , r e g u l a t i o n sa n d o t h e r b y e - l a w s . H C / A u d i t o r i u mI / C A u d i t o r i u mI n s p r . / A u d i t o r i u m .A d d . D C P / L i c . 1 d a y
3 . T h e a p p l i c a n t i s g r a n t e d p e r m i s s i o n i n t h eF o r m ‘ C ’ t o c o n s t r u c t p r e m i s e s w i t h i n 2y e a r s , a f t e r r e c e i p t o f p o s i t i v e r e p o r t f r o mE x - E n g i n e e r ( B u i l d i n g ) o f t h e c o n c e r n e dc i v i c a g e n c y . H C / A u d i t o r i u mI / C A u d i t o r i u mI n s p r . / A u d i t o r i u m .A d d . D C P / L i c . 1 d a y .

4 . A f t e r c o m p l e t i o n o f t h e c o n s t r u c t i o n ,l e t t e r f o r N O C ’ s f r o m F i r e , E l e c t r i c a l ,B u i l d i n g , L a w & O r d e r , t r a f f i c , M C D / N D M Cf o r T / L a r e s e n t . H C / A u d i t o r i u mI / C A u d i t o r i u mI n s p r . / A u d i t o r i u m .A d d . D C P / L i c . 1 d a y .
5 . O n r e c e i p t o f N O C s / P o s i t i v e r e p o r t s f r o ma l l a g e n c i e s , t h e f i l e i s s u b m i t t e d t oA d d l . C P / L i c . f o r o b t a i n i n g a p p r o v a l f o ri s s u i n g P r e m i s e s l i c e n s e o n f o r m D . H C / A u d i t o r i u mI / C A u d i t o r i u mI n s p r . / A u d i t o r i u m .A d d . D C P / L i c . 1 d a y .
6 . O n a p p r o v a l o f L i c e n s e f r o m A d d l . C P / L i c ,t h e a p p l i c a n t i s d i r e c t e d t o d e p o s i t t h er e q u i r e d f e e a n d a f t e r t h a t h e i s i s s u e dl i c e n s e o n f o r m s D H C / A u d i t o r i u mI / C A u d i t o r i u m S a m e d a y

7 . I n c a s e o f n e g a t i v e r e p o r t f r o m a n y o f t h ea g e n c i e s , t h e s a m e i s c o n v e y e d t o t h ea p p l i c a n t . H C / A u d i t o r i u m &I / C A u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .

8 . I f t h e a p p l i c a n t s u b m i t s r e p l y , t h e s a m e i se x a m i n e d i n t h i s o f f i c e i n t h e l i g h t o f t h eR e g u l a t i o n s a n d i f i t i s f e l t n e c e s s a r y t h ec o m m e n t s o f a g e n c y w h o h a v e s e n tn e g a t i v e r e p o r t , a r e c a l l e d . H C / A u d i t o r i u m &I / C A u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 D a y s .

9 . I f t h e r e p o r t s t i l l r e m a i n s n e g a t i v e , t h ea p p l i c a t i o n i s r e j e c t e d . I f t h e a g e n c yr e v i e w s t h e r e p o r t a n d s e n d s i t s r e p o r t a sp o s i t i v e , t h e a p p l i c a t i o n i s c o n s i d e r e d f o rt h e i s s u a n c e o f l i c e n s e . H C / A u d i t o r i u m &I / C A u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
2 d a y s .
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 Renewal of license for a place of public amusement (Premises 

License) 1 . L i c e n s e e s h a l l a p p l y f o r r e n e w a l o f h i sl i c e n s e o n a s i m p l e p a p e r f o r t h e r e n e w a lo f t h e s a m e . H C A u d i t o r i u m -2 . O n r e c e i p t o f t h e a p p l i c a t i o n N O C s o f t h ec o n c e r n e d t e c h n i c a l a g e n c i e s . V i z . C h i e fF i r e O f f i c e r , E l e c t r i c a l I n s p . E x e . E n g .( B u i l d i n g ) M C D / N D M C , E T O , T r a f f i c &D i s t t . P o l i c e a r e c a l l e d . H C / A u d i t o r i u m &I / C A u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
1 d a y

3 . O n r e c e i p t o f p o s i t i v e r e p o r t / N O C s f r o ma l l t e c h . A g e n c i e s c o n c e r n e d f i l e i ss u b m i t t e d t o A d d l . C P / L i c . F o r a p p r o v a l o ft h e r e n e w a l o f l i c e n s e f o r o n e y e a r . H C / A u d i t o r i u m &I / C A u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u mA d d l . D C P / L i c .
1 d a y .

4 . A f t e r t h e a p p r o v a l o f A d d l . D C P / l i c . t h ea p p l i c a n t i s c a l l e d t o d e p o s i t t h e r e n e w a lf e e a n d c o l l e c t l i c e n s e . H C / A u d i t o r i u m &I / C A u d i t o r i u m .I n s p r . / A u d i t o r i u m S a m e d a y .
5 . O n a r r i v a l t h e l i c e n s e e h e i s h a n d e d o v e rt h e l i c e n s e d u l y r e n e w e d , a f t e r d e p o s i t i n gr e n e w a l f e e . H C / A u d i t o r i u mI / C / A u d i t o r i u m S a m e d a y .
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Manual-4 N o r m s s e t f o r t h e d i s c h a r g e o f f u n c t i o n s
 [ S e c t i o n 4 ( 1 ) ( b ) ( i v ) ]

 

 

 I I I ) L I C E N S I N GN o r m s & p r o c e d u r e s a r e m e n t i o n e d i n M a n u a l - 3
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Manual-5 
 

Rules, regulations, instructions, manuals and records for 

discharging functions  [ S e c t i o n 4 ( 1 ) ( b ) ( v ) ]
 

 P r e p a r e a l i s t o f r u l e s , r e g u l a t i o n s , i n s t r u c t i o n s , m a n u a l s a n d r e c o r d s f o r d i s c h a r g i n g f u n c t i o n s a v a i l a b l e w i t ht h e p u b l i c a u t h o r i t y f o r t h e s m o o t h d i s c h a r g e o f i t s f u n c t i o n s .
 

 L i s t o f r e g u l a t i o n s , i n s t r u c t i o n s , m a n u a l s a n d r e c o r d s
 

 S . N o .
 

N a m e o f t h e a c t , r u l e s ,r e g u l a t i o n s e t c .
 

B r i e f g i s t o f t h e c o n t e n t s
 

R e f e r e n c en o . , i f a n y .
 

P r i c e i n c a s eo f p r i c e dp u b l i c a t i o n s
 1 .

 
T h e P r e s s a n dR e g i s t r a t i o n o f B o o k sA c t , 1 8 6 7

 

E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r a c c e p t i n gP r i n t i n g P r e s s e s a n d D e c l a r a t i o n o fN e w s p a p e r s / M a g a z i n e s / J o u r n a l s / P e r i o d i c a l s
 

 - d o -  2 .
 

T h e C i n e m a t o g r a p h A c t ,1 9 5 2 a n d t h e D e l h iC i n e m a t o g r a p h / R u l e s ,2 0 0 8 .
 

E m p o w e r s A d d . C P / L i c . f o r g r a n t o f L i c e n s ef o r C i n e m a H a l l s i n t h e s p h e r e o f U . T . D e l h i .
 

 - d o -  
3 .
 

T h e P o i s o n A c t , 1 9 1 9 . &D e l h i P o i s o n R u l e s , 1 9 7 3
 

E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r i s s u i n g L i c e n s e sf o r k e e p i n g / s t o r i n g p o i s o n .
 

 - d o -  4 .
 A r m s A c t , 1 9 5 9

 
E m p o w e r s A d d l . C P / L i c e n s i n g t o g r a n tL i c e n s e s f o r a c q u i s i t i o n / p o s s e s s i o n f o r N P Bw e a p o n s i n t h e U . T . o f D e l h i .

 

 - d o -  5 .
 

T h e P e t r o l e u m R u l e s ,2 0 0 4 &P e t r o l e u m A c t , 1 9 3 4 .
 

E m p o w e r sA d d l . C P / L i c . t o g r a n t l i c e n s e s f o r s t o r a g e o fP e t r o l e u m C l a s s - A ( n o t e x c e e d i n g 3 0 0 L t r s . )A n d P e t r o l e u m C l a s s - B ( n o t e x c e e d i n g2 5 , 0 0 0 l t r s . )
 

 - d o -  
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6 . G a s C y l i n d e r R u l e s - 2 0 0 4 E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r i s s u i n gL i c e n s e / N o c f o r C N G S t a t i o n / F a c i l i t y . - d o -7 . E x p l o s i v e s A c t . , 1 8 8 4 &E x p l o s i v e s R u l e s , 2 0 0 8 E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r i s s u i n gL i c e n s e s / N O C f o r F i r e w o r k s l i c e n s e . - D o -8 . T h e S t a t i c & M o b i l eP r e s s u r e v e s s e l s( u n f i r e d ) R u l e s - 1 9 8 1 E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r i s s u i n g N O C f o rL P G L i c e n s e s . - d o -9 .
 R e g u l a t i o n s f o r k e e p i n gp l a c e s o f p u b l i ca m u s e m e n t i n t h e U T o fD e l h i .

 

E m p o w e r s A d d l . C P / L i c e n s i n g f o r i s s u i n gL i c e n s e f o r p e r f o r m a n c e p u b l i c a m u s e m e n t .
 

 - d o -  
1 0 .

 
D e l h i E a t i n g H o u s e sR e g i s t r a t i o n R e g u l a t i o n s1 9 8 0 -  E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r t h e r e g i s t r a t i o no f L i c e n s i n g f o r E . H .

 

 - d o -  1 1 .
 

T h e R e g u l a t i o n s f o rL i c e n s i n g a n dC o n t r o l l i n g o f P l a c e s o fP u b l i c a m u s e m e n t( o t h e r t h a n C i n e m a s )a n d p e r f o r m a n c e f o rP u b l i cA m u s e m e n t , 1 9 8 0 .
 

E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r l i c e n s i n g a n dc o n t r o l l i n g p l a c e s o f P u b l i c A m u s e m e n t( o t h e r t h a n C i n e m a s ) a n d p e r f o r m a n c e f o rA m u s e m e n t i n t h e s p h e r e o f U . T . o f D e l h i .
 

 - d o -  
1 2 .

 
T h e U n i o n T e r r o r i t y o fD e l h i o f S w i m m i n g P o o l s( L i c e n s i n g & C o n t r o l l i n gR e g u l a t i o n s , 1 9 8 0 ) .

 

E m p o w e r s A d d l . C P / L i c . f o r L i c e n s i n g &C o n t r o l l i n g S w i m m i n g P o o l s i n t h e s p h e r e o fU . T . o f D e l h i .
 

 - d o -  
 

 * * * * * * * * * * * * *
 



 34 

Manual-6 A s t a t e m e n t o f t h e c a t e g o r i e s o f d o c u m e n t s t h a t a r e h e l d b y i t f o r u n d e r i t s c o n t r o l
 [ S e c t i o n 4 ( 1 ) ( b ) ( v i ) ]

 1 .
 A r m s L i c e n s e F o l d e r s

 
D e t a i l s o f L i c e n s e e a n d w e a p o n( s )

 

R e c o r dR o o m / L i c .B r a n c h  P e r m a n e n t R e c o r d  2 .
 

F i l e s r e g a r d i n gi s s u e / g r a n t / r e n e w a l / i n s p e c t i o no f H o t e l s / G u e s tH o u s e s / C i n e m aH a l l s / A u d i t o r i u m s / A r m sA m m u n i t i o n D e a l e r s
 

D e t a i l s r e g a r d i n gi s s u e / g r a n t / r e n e w a l / i n s p e c t i o n o fH o t e l s / G u e s t H o u s e s / C i n e m aH a l l s / A u d i t o r i u m s / A r m sA m m u n i t i o n D e a l e r s
 

R e c o r d R o o m / L i cB r a n c h  P e r m a n e n t r e c o r d  
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MANUAL-12 
The manner of execution of subsidy program ( S e c t i o n 4 ( 1 ) ( b ) ( x i i )L i s t o f i n s t i t u t i o n s g i v e n s u b s i d y

  

S.No. Name and 

address of 

the 

institution 

Purpose 

for which 

subsidy 

provided 

No of 

beneficiaries 

Amount 

of 

subsidy 

Previous 

years 

utilization 

progress 

Previous years 

achievements 

- NIL- 

S.No. Name and 

address of 

the 

benefiary 

Purpose 

for which 

subsidy 

provided 

Amount of 

subsidy 

Amount of 

subsidy 

Scheme 

and 

Creterion 

for 

selection 

No. of time 

subsidy given 

in past with 

purpose 

-NIL- 
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Manual-13 
Particulars of  recipients of concessions, permits or authorizations granted 

(Section 4(1)(b)(xiii) 

List of beneficiaries 
 S.No Name and 

address of 

the 

beneficiary 

Nature of 

concession/permit/autho

rization provided 

Purpose for which granted Scheme and 

criterion for 

selection 

No. of 

times 

similar 

concession 

given in 

past with 

purpose. 

1. Defence 

personnel 

As per the provisions in 

Arms Act 1959. License 

fee and renewal fee is 

exempted for Defence 

Personnels. 

Licence fee for the grant of 

Licence for Gun/Rifle is Rs. 

120/- and for Revolver/Pistol 

is Rs. 200/- , renewal fee for 

renewal of an Arms Licence 

for Gun/Rifle is Rs. 60/90 

respectively and for 

Revolver/Pistol is Rs. 150 

Subsidy/exemption 

granted in all 

cases of Defence 

Personnel 

---- 

Following Persons are exempted from Fee 

2. Serving JCOs of Armed Forces (Gun/Rifle) 

3. Serving NCOs of Armed Forces (Gun/Rifle) 

4. Retired JCOs & NCOs of Armed Forces (Gun/Rifle) 

5. All the Awardees of Territorial Army holding any rank  

6. Ex- Commissioned/Retired Commissioned officers of the forces (who are entitled to wear the uniform of such 

forces) are exempted for fee for revolver/pistol 

7. Retired Police officers who are permitted to wear ceremonial uniform (Revolver/swords) 

8. All the Indian citizens’ recipient of any of the Awards/Medals for distinguished/meritorious service. 

9. Heads of Diplomatic Missions and staff of foreign mission in India 

10. Any all Round best IPS Probationer form S.P.N.P.A. Hydrabad. 
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M a n u a l - 1 4I n f o r m a t i o n a v a i l a b l e i n a n e l e c t r o n i c f o r m
[Section 4(1)(b)(xiv)] D e t a i l s o f i n f o r m a t i o n

 

S.No. 

Activities for which 

electronic data 

available 

Nature of information 

available 

Can it be 

shared 

with 

public 

Is it available on website or is 

being used as back end data 

base 

1. Issue / Grant / 

Renewal / 

Registration of 

licenses for fire 

arms.  Information 

about the weapon(s) 

endorsed on a Fire 

Arms License. 

Total no. of licensees, details 

of weapon endorsed on a 

particular license, due date of 

renewal, other details like 

name, parentage, residential 

address of licensees etc. 

No No, it is in-house developed 

application and available with 

backend database.  

2. Forms concerning   

Issue / Grant / 

Revalidation / 

Renewal of Licenses 

for Fire Arms 

Licenses.  

All kinds of forms concerning 

Issue / Grant / Revalidation / 

Renewal of Licenses for Fire 

Arms.  

It is for 

public use.  
Available on the website 

www.delhipolicelicensing.gov.in  

3. Licensees & 

Applicants Name, 

Address of  

Hotels/Guest houses 

& Eating Houses  

Total no. of Licensees & 

applicant of hotel/guest 

houses & eating houses 

Yes Available on the website 

www.delhipolicelicensing.gov.in 

4. All the 

forms/affidavits and 

the procedures 

related to licensing 

unit 

All the forms and specimens 

affidavits and procedures  

Yes Available on the website 

www.delhipolicelicensing.gov.in 
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P a r t i c u l a r s o f f a c i l i t i e s a v a i l a b l e t o c i t i z e n s f o r o b t a i n i n g i n f o r m a t i o n[ S e c t i o n 4 ( 1 ) ( b ) ( x v ) ]
Facilities available for obtaining information S . N o

Facility available 

N a t u r e o fI n f o r m a t i o na v a i l a b l e W o r k i n g h o u r s1 .
Reception Counters E n q u i r y C o u n t e r s a s w e l l a s f o r m s a n do t h e r p r o c e d u r e s r e l a t e d t o t h i s u n i t . E n q u i r y / F o r m s a n do t h e r p r o c e d u r e s 9 . 3 0 a . m . t o 1 2 . 3 0 p . m .( M o n d a y t o F r i d a y )2 .
http://www.delhipolicelicensing.gov.in/ 

F o r m s / P r o c e d u r e s /c o n t a c t d e t a i l s &o f f i c e r s n o . e t c . R o u n d - t h e - c l o c k
3 . a d d l c p . l i c - d l @ n i c . i n F o r a n y l i c e n s i n gr e l a t e dc o m p l a i n t / s u g g e s t io n e - m a i l s r o u n d - t h e - c l o c k

4 . S H O R T M E S S A G E S E R V I C E I n t i m a t i n g a b o u tt h e d u e d a t e f o rr e n e w a l t o t h eA r m s L i c e n s eh o l d e r s
D a i l y

5 . A d v e r t i s e m e n t t h r o u g h P r e s s / M e d i a W r i t t e ng u i d a n c e / i n f o r m a t io n / d i r e c t i o n s O n s p e c i a l o c c a s i o n s s u c h a sD u s s e h r a / D e w a l i / p u j a sw h e n a d v e r t i s e m e n t a r e g o tp u b l i s h e d f o r t h e s a l e o f f i r ec r a c k e r s e t c . s i m i l a r l y .7 . B y P o s t t o L i c e n s e e s R e n e w a li n t i m a t i o n / i n f o r m a ti o n / W r i t t e ng u i d a n c e . R o u n d t h e y e a r a s a n d w h e nn e e d o c c u r s .


